
 
CALENDRIER DES SEMINAIRES 2012 

pour Assistant(e)s de Direction 

N° TITRE DU SEMINAIRE DUREE PERIODE LIEU 
COUTS TTC EN € 

PS PH PH&R 

ASSISTANCE DE DIRECTION 

1 Accueil et Gestion de l’Accueil 
10 jours Du 12 au 23/11/2012 

Lyon 
1 800 € 3 240 € 4 275 € 

14 jours Du 12 au 29/11/2012 2 200 € 4 220 € 5 670 € 

2 Gestion de l’Information pour Assistant(e)s de Direction 
10 jours Du 05 au 16/03/2012 

Lyon 
1 800 € 3 240 € 4 275 € 

14 jours Du 05 au 22/03/2012 2 200 € 4 220 € 5 670 € 

3 Communication pour Assistant(e)s de Direction 
10 jours Du 10 au 23/04/2012 

Lyon 
1 800 € 3 435 € 4 610 € 

14 jours Du 10 au 27/04/2012 2 200 € 4 220 € 5 670 € 

4 Organisation pour Assistant(e)s de Direction 
10 jours Du 30/07 au 10/08/2012 

Paris 
2 000 € 4 025 € 5 315 € 

14 jours Du 30/07 au 17/08/2012 2 400 € 5 370 € 7 265 € 

5 Management pour Assistant(e)s de Direction 
10 jours Du 11 au 22/06/2012 

Paris 
2 000 € 4 025 € 5 315 € 

14 jours Du 11 au 28/06/2012 2 400 € 5 235 € 7 045 € 

6 Gestion de l’Information et de la Communication 
10 jours Du 10 au 21/09/2012 

Lyon 
1 800 € 3 240 € 4 275 € 

14 jours Du 10 au 27/09/2012 2 200 € 4 220 € 5 670 € 

INFORMATIQUE 

7 Informatique de base : Word, Excel, Powerpoint 
10 jours Du 20 au 31/08/2012 

Lyon 
2 000 € 3 800 € 4 880 € 

14 jours Du 20/08 au 06/09/2012 2 400 € 4 920 € 6 435 € 

8 Gestion de Base de Données : Access 
10 jours Du 30/04 au 15/05/2012 

Lyon 
2 200 € 4 480 € 5 850 € 

14 jours Du 30/04 au 22/05/2012 2 600 € 5 720 € 7 595 € 

9 Comptabilité de base + Logiciel Ciel Compta 
10 jours Du 02 au 13/07/2012 

Lyon 
2 400 € 4 200 € 5 280 € 

14 jours Du 02 au 19/07/2012 2 800 € 5 320 € 6 835 € 

Pour tout renseignement, vous pouvez nous contacter : TRiCOMPETENCES       Légende :PS = Participation au Séminaire 

 59 Boulevard Vivier Merle – 69 003 Lyon (France)         PH = PS + Hébergement 

 Tél. (33) 472 336 461 ou (33) 472 784 608 / Fax. (33) 478 744 074        PH&R = PH + Restauration (petit-déjeuner, déjeuner, dîner) 

 contact@tricompetences.com; tricompetences@yahoo.fr  Si vous désirez repartir avec un ordinateur portable, comptez 700 € supplémentaires aux frais pédagogiques  

 sg_tricompetences@orange.fr 

mailto:contact@tricompetences.com

